EXCUSAS MEDICAS

En este instructivo encontrara los [
para el ingreso y seguimiento de la
excusas en general, sin embargo

haremos énfasis en las excusas m
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TENER ENNCUENTA

1. Que el tiempo maximo para subir la excusa al sistema son 5 dias calendario desy
2L as incapacidadesaeédicasimplir con los siguientes requisitos:

Q"0 o0 oW

Nombres y apellidos completos

Documento de identidad

Diagnostico médico

Fecha de inicio y finalizacion de la incapacidad

Firma y sella del médico

MembretdethBSisben

El documento adjuntado deber de tipo INCAPACIDAD MEDICA
documentos como historia clinica, recetario 0 examenes.

2 Las excusas por citas medicdslmeexamgrascon los siguientes requisitos:

a.

b
C.
d.
e
f.

9
3. Revisar que el

Nombres y apellidos completos

Documento de identidad

Diagnostico médico

Fecha de inicio y finalizacion de la cita o0 examen
Hora de inicio y finalizacion de la cita 0 examen
Firma y sella del médico

MembretdtBSisben

documento quede correctamente adjunto, que se pueda visualizar
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INSTRUCTIVO

1. Ingrese al sistema academico: indoameric/ima.edu.

2. Valla a la parte superior y de clic en el be NGRE
- R
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3. Digite usuario y contrasena asignado por la Corporas

* Indoamericana - Escuela de Avia X

& C ® Noesseguro | indoamericana.edu.co

PQR's

El sistema de peticiones, quejas y reclamos PQRS es una herramienta de
comunicacion implementada por la Corporacion Educativa Indoamericana para que 0s .
estudiantes, padres de familia, partes interesadas y demas miembros de la comunic ad R

institucional puedan hacer solicitudes de toda indole y quede registrada en un me lio

Ingreso al Sistema CEI

de informacién seguro.

Ingresar PQR Consultar PQR

Comuniquese con nosotros PBX: (57) (1) 4324350

CORPORACION EDUCATIVA INDOAMERICANA

4 TRAINAIR

PROGRAMAS ACADEMICOS ¥ C.E.l. ¥ ADMISIONES v ESTUDIANTES v EGRESADOS ¥ CONTACTO

Programacion Geiieral LUisos y Entrenamientos Trainair Plus

2019

ULTIMOS CUPOS PARA 2019
INSCRIPCIONES ABIERTAS

Mas informacion comunicate:

| 301 712 0192 Epechiiacls

N
Diplomados

CURSOS TRAINAIR PLUS

Adiciones y Recurrentes

Transporte Intermodal




4.Valla a la parte superior de la pantalla y de clic en el botd

ro | www.indoamericana.edu.co/alumnos/ingreso.php?

Sistema Indoamericana

4+ Inicio Historial de Notas Evaluacion Docente Documentos Pagos Actualizacio Excusas St licitudes Biblioteca Ayuda

# Inicio

Horario de Clases 2019-1
Descargar Horario en PDF
COMGO: GAZ-REGN10
_%/ HORAR'O DE CL ASE FECHA ACTUALIZACION: 27/05/2010

rmm'm AS A SPM PAGINA: 1de1  |REVISION: 2

CORPORACIGN EDUCATIVA INDOAMERICANA LTDA., Calle 39 No. 14-62, Bogoté

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
.0l Embraer 13 :arnmaw Embraer 15
700 5 800 Inglés Técnico 1 . Trujillo Calo Susana | ot Prataforra Vit S A

2 Rodriguez Higuera Martin
800 - 900 Emilio asn ey |Patarroyo Roa Jorge Vicente




5. De clic en la opcion crear excusa

bmer X [7] ASA 3PM.pdf X °

quro | www.indoamericana.edu.co/alumnos/ingreso.php?

Sistema Indoamericana

+ Inicio Historial de Notas Evaluacion Docente Documentos Pagos Actualizacion Excusas Solicitudes Biblioteca
# Inicio Crear Excusa
Instructivo
i Ver Excusas
Horario de Clases 2019-1
Descargar Horario en PDF &
CODIGO: GA3-REGO10
,%/ H 0 RAR' 0 D E C L AS E FECHA ACTUALIZACION: 27/05/2010
rm EDUCATIVA . .
A S A 3 P M PAGINA: 1de 1 |REVISION: 2




6.Comience a llenar los campos de Fechas, Horas, Motivo,
Archivo de soporte, Soporte que anexa, materias y gu

—

b

sw.indoamericana.edu.co/alumi

ma Indoamericana

Inicio Historial de Notas Evaluacion Docente Documentos Actualizacion Excusas Solicitudes Biblioteca Ayuda

Si no puede ver correctamente el formularie haga click aqui

Ingresar Excusas

Recuerde gque para ingresar su excusa tiene maximo 5 dias calendario después del dltimo dia de la inasistencia de acuerdo a lo establecido en el Art. 50
y 31 del Manual de Convivencia.

Fecha y hora de inicio Fecha y hora fin

Hora inicio Hora fin

Motivo ‘Ti po de soporte
5

1

Archivo de Soporte Soporte que anexa

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Materias

Mota: Recuerde que el proposito de esta solicitud es brindarle la oportunidad para presentar sus trabajos, evaluaciones o compromisos académicos
que hayan quedado pendientes durante la inasistencia relacionada. Capitulo 4 articulo 23 de Reglamento Estudiantil, para poder retirar las
respectivas fallas y aprobar esta solicitud.

1y



Le aparecera una interfaz asi

Fecha de Tipo de
Usuario solicitud soporte Comentraios Archivos ado Pdf
2019-01-30 Laboral = buenos dias soy el patrullero alvaro antonio B 10895 D
17:00:00 torres sanchez y trabajo como hombre de
2019-01-30 proteccion del esquema de seguridad del
TLA TAN 22:00:00 Dr. German Vargas Lleras y familia y para el

dia de hoy en las horas de tarde mi
protegido llega de regreso a Colombia de un
viaje del exterior por cual se tramita para su
seguridad permisos temporales antes opain

y por la cual no pude que otro compafiero
me remplazara por que el permiso fue
autorizado y seria nuevamente un tramite
largo por realizar ya que cada permiso
requieren de varios filtros de autorizacion

TENGA ENVCUENTA
1. No. de id. De la incapacidad: este le sirviera para consull
2. El archivo adjunto y revise si subio correctamente.
3. El estado que debe ser INGRESADO.

7. De clic en el No. de id que fue asignhado



Le aparecera una interfaz asi

RECTIFIQUE
1. Que la informacidon que digito sea la correcta
2. Que el documento es visible desde esta interfaz
3. Siquedo algun comentario por realizar



